REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI DO ZtOBKA MIEJSKIEGO W OTWOCKU
przy ul. Wroniej 7 i Filii Nr 1 przy ul. Karczewskiej 48

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 ( Dz. U. z 2023 r. poz. 204 )
Statut ztobka.

Regulamin Wewnetrzny Ztobka Miejskiego w Otwocku.

Postanowienia ogdline.

1.
2.
3.

1.

Prawo korzystania z ustug Ztobka Miejskiego w Otwocku majg osoby zamieszkujace na terenie
Miasta Otwocka, rozliczajgce sie w Urzedzie Skarbowym w Otwocku i pozostawiajgce swoje
podatki dla Miasta Otwocka.

Whiosek o przyjecie dziecka do Ztobka mozna sktada¢ przez caty rok. Wypetnienie wniosku
jest mozliwe od chwili posiadania przez dziecko numeru PESEL. Przyjecie dziecka jest mozliwe
w miare pojawienia sie wolnego miejsca.

W Ztobku organizowane sg oddziaty ztobkowe z podziatem na grupy wedtug zblizonego wieku
oraz rozwoju psychofizycznego dziecka.

Rekrutacja dzieci do Ztobka odbywa sie w oparciu o zasady przyjete w niniejszym regulaminie.

Regulamin zostaje podany do powszechnej wiadomosci na tablicy ogtoszern na terenie
placéwki oraz stronie internetowej ztobka www.zlobekotwock.pl

Wyijasnienia i definicje:

1) przedtuzenie waznosci karty zgtoszenia — aktualizacja - dotyczy kart oczekujgcych na
miejsce w placéwce. Rodzic raz na szes¢ miesiecy od ztozenia karty potwierdza wole
oczekiwania na miejsce poprzez przedtuzenie waznosci karty zgtoszenia w systemie.
Aktualizacja przedtuza waznos¢ wniosku o kolejne pot roku. Wnioski niezaktualizowane
w terminie, zostang usuniete z systemu rekrutacji;

2) deklaracja kontynuacji opieki — oswiadczenie woli kontynuacji opieki w nastepnym roku
szkolnym, ztozone na pismie przez rodzicow w terminie okreslonym w harmonogramie
rekrutacji na nowy rok szkolny;

3) dzien roboczy — dzien inny niz sobota oraz dzien ustawowo wolny od pracy;

4) edycja karty ztoszenia — dokonywanie w karcie zgtoszenia dowolnej zmiany danych i jej
zapisanie w Systemie. Zmiany dokona¢ mozna jesli karta zgtoszenia ma status oczekujgcy;

5) konto karty zgtoszenia — indywidualne konto rodzica, chronione loginem i hastem.
Utworzone na stronie rekrutacji po wypetnieniu i zapisaniu karty zgtoszenia dziecka do
ztobka;

6) placowka, ztobek — Ztobek Miejski w Otwocku i Ztobek Miejski w Otwocku — Filia Nr 1
7) harmonogram postepowania rekrutacyjnego — ustalony przebieg rekrutacji;

8) umowa cywilnoprawna — umowa zawierana miedzy rodzicem a placéwka okreslajaca
warunki korzystania z ustug sprawowanych przez ztobek;

9) System - plaforma elektroniczna, zwana dalej www.nabor.pcss.pl wspomagajgca
procedure zgtoszenia dziecka do ztobka. Umozliwia ztozenie karty zgtoszenia dziecka do
ztobka w sposdb ciggly z wytaczeniem okresdw okreslonych w harmonogramie rekrutacji i
okresdw zwigzanych z dostosowaniem Systemu do przepiséw obowigzujgcego prawa tzw.



http://www.zlobekotwock.pl/
http://www.nabor.pcss.pl/

przerwa techniczna Systemu. Informacje na ten temat zamieszczane sg na stronie ztobka:
www.zlobekotwock.pl

10) status karty zgtoszenia — sytuacja karty zgloszenia w procesie rekrutacji;
11) wniosek — karta zgtoszenia dziecka do ztobka.

12) Ztobek Miejski w Otwocku — Ztobek Miejski w Otwocku przy ul. Wroniej 7, Ztobek Miejski
w Otwocku — Filia Nr 1 przy ul. Karczewskiej 48.

Zasady postepowania rekrutacyjnego.

1.

Do Ztobka prowadzonego przez Miasto Otwock przyjmowane s3 dzieci w wieku od 20
tygodnia 2ycia do ukonczenia roku szkolnego, w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub
w przypadku, gdy niemozliwe Ilub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym — do ukonczenia 4 roku zycia.

Rekrutacja do placéwki prowadzona jest z wykorzystaniem Systemu Informatycznego.

Podstawg do zgloszenia dziecka jest ztozenie wypetnionej przez rodzica karty zgtoszenia
przyjecia dziecka do ztobka w formie elektronicznej w Systemie Nabdr, pod adresem
www.nabor.pcss.pl oraz wydrukowanie, podpisanie przez obojga rodzicow i ztozenie do
placéwki w okreslonym terminie w wersji papierowej wraz z zatgcznikami.

System pozwala na zarejestrowanie dziecka spetniajgcego warunki przyjec dzieci do placowki
okreslone w Statucie. Jesli spetnione sg warunki System Nabor umozliwi dalsza rejestracje.

Przyjecia dzieci do Ztobka odbywajg sie przez caty rok w miare pojawiania sie wolnych miejsc.

Organizacja grup ztobkowych uzalezniona jest od liczby i wieku dzieci kontynuujgcych opieke
i edukacje w ztobku.

Dzieci uczeszczajace do Ztobka, ktére kontynuujg pobyt na kolejny rok szkolny nie biorg
udziatu w rekrutacji. Rodzice pisemnie do 31 marca danego roku potwierdzajg wole
kontynuacji oraz uzupetniajg dokumenty zgodnie z Regulaminem Rekrutacji.

Zasady pierwszenstwa przyjecia dziecka do 7zZobka i mozliwo$é uzyskania maksymalnej liczby
punktéw wynikajg z treéci Statutu Ztobka stanowigcego zatgcznik do Uchwaty
Nr LXXXVI11/930/23 Rady Miasta Otwocka z dnia 31 sierpnia 2023 r. oraz Ustawy o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3.

Pierwszenstwo w przyjeciu dziecka do Ztobka majg réwniez dzieci z rodzin wielodzietnych,
w ktérych wychowuje sie troje i wiecej dzieci, z rodzin z orzeczong niepetnosprawnoscig oraz
dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci ( kwalifikacja w trybie indywidualnym — mozliwo$¢
przyjecia dziecka przez itobek zalezy od mozliwosci zapewnienia dziecku przez placéwke
szczegdblnej opieki, wymaganej ze wzgledu na stan zdrowia oraz mozliwosci kadrowe ).

10. Kazdemu z kryteridw przypisano punktacje liczcbowg w nastepujgcy sposéb:

Lp. Opis kryterium — rekrutacja dotyczy przyjec dzieci od 1 wrzesnia 2024 r. Punkty
1 Ukonczenie przez dziecko 10 m-cy zycia na dzien 31 sierpnia br.

2 Rodzice i dziecko mieszkajg na terenie Miasta Otwocka 30

3 Rodzic odprowadzit podatek dochodowy za 2023 r. do Urzedu Skarbowego w Otwocku

i pozostawit go dla Miasta Otwocka:

a/ oboje rodzice, 20
b/ rodzic samotnie wychowujgcy dziecko, 20
¢/ jedno z rodzicow. 10

Rodzice zatrudnieni (aktywni zawodowo), pracujgcy w petnym wymiarze czasu pracy,
zatrudnieni minimum do konca roku szkolnego, ktérego dotyczy rekrutacja, uczacy sie w



http://www.nabor.pcss.pl/
http://www.zlobekotwock.pl/

systemie dziennym, prowadzg pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarczg, lub rodzic/prawny
opiekun, wobec ktérego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci, 20
albo catkowitg niezdolnos¢ do pracy oraz niezdolnos$¢ do samodzielnej egzystenciji.

Rodzic samotnie wychowujgcy dziecko otrzymuje za kazde spetniane kryterium 20 pkt. Gdy

rodzice wspodlnie wychowujg dziecko, kazdy z nich otrzymuje za kazde spetniane kryterium po

10 pkt.

5 Dziecko, ktérego dotyczy wniosek oczekuje na przyjecie do Ztobka ( nie brato udziatu 2
w rekrutacji na rok szkolny 2023/2024). Wniosek zostat ztozony w okresie 13.10.2023 r. —
29.02.2024 .

6 Dziecko, ktérego dotyczy wniosek wychowuje sie w rodzinie zastepczej lub rodzinie objetej 4
nadzorem kuratora.

7 Dziecko, ktérego dotyczy wniosek, ma rodzeAstwo w Ztobku w roku , ktérego dotyczy 4
rekrutacja.

8 Dziecko, ktérego dotyczy wniosek, ma rodzenstwo ( wspdlnie mieszkajace ):

a/ w wieku do 6 lat, 4
b/ w wieku od 7 do 10 lat, 3
¢/ w wieku od 11 do 15 lat, 2
d/ w wieku od 16 do 18 lat 1
- w roku, w ktérym dziecko bedzie przyjete do Ztobka ( zaznaczamy wiek najstarszego

rodzenstwa, nie sumuje sie punktow rodzenstwa)

9 Dziecko, ktorego dotyczy wniosek ma dwoje lub wiecej rodzenstwa ( wspdlnie mieszkajgcego) 4
ponizej 18 roku zycia .

Dziecko, ktorego dotyczy wniosek ma dwoje lub wiecej rodzenstwa ( wspdlnie mieszkajgcego )
powyzej 18 roku zycia, uczgce sie 2

10 | Dziecko, ktérego dotyczy wniosek wychowuje sie w rodzinie z orzeczong niepetnosprawnoscig 4
( rodzice lub rodzenstwo ponizej 18 roku zycia) lub samo posiada orzeczenie
0 niepefnosprawnosci.

Uwagal

1) tabela pkt. 5 nie dotyczy wnioskdw tj. ztozonych po 15 marca br.

11. Rodzic ma obowigzek udokumentowania kryteriéw dotyczacych przyjecia dziecka. Sposdb

dokumentowania kryteriow stanowi zat. nr 1 Regulaminu Rekrutacji.

12. Do placowki nie zostang przyjete dzieci rodzicéw, ktorzy zalegajg z optaty za ztobek i, lub nie

przestrzegaja regulaminéw, procedur obowigzujacych w Ztobku.

13. W przypadku zgtoszenia mniejszej liczby dzieci od liczby miejsc, obligatoryjnie przyjete sg

14.

15.

16.

17.

wszystkie zgtoszone dzieci, bez koniecznosci powotywania komisji rekrutacyjne;.

W przypadku, w ktérym liczba dzieci spetniajgcych kryteria przyjecia do Ztobka jest wieksza
od liczby wolnych miejsc, decydujace znaczenie ma ilos¢ punktow uzyskanych przez
kandydata, tj. przyjety zostanie kandydat z najwiekszg iloscig punktow.

W sytuacji wystgpienia takiej samej liczby punktéw przez wiecej niz jedno dziecko,
ostatecznym kryterium decydujacym jest wiek dziecka, tzn. przyjmowane jest dziecko
najstarsze z uwzglednieniem naboru do danej grupy wiekowej.

W przypadku zgtoszenia rodzenstwa, bliznigt karty zgtoszenia rozpatrywane sg indywidualnie
dla kazdego dziecka.

Rodzice/opiekunowie prawni, ktdrzy zrezygnowali z ustug Ztobka w trakcie trwania roku
szkolnego lub po zakwalifikowaniu dziecka do przyjecia, po ponownym ubieganiu sie
0 przyjecie nie otrzymujg dodatkowych punktéw za oczekiwanie.



18. Pierwszenstwo w przyjeciu maja réwniez dzieci, ktérych rodzice /opiekunowie prawni ztozyli

komplet dokumentdw zgodnie z regulaminem, doktadnym wypetnieniem, potwierdzeniem
zgodnie z literg prawa, bez rozbieznosci ( np. miejsce zamieszkania rézne w sktadanych
dokumentach).

ll. Sktad i zadania Komisji Rekrutacyjnej.

1.

W celu przeprowadzenia naboru na kolejny rok szkolny dyrektor Ztobka powotuje komisje
rekrutacyjna.

W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodzga:
a/ dyrektor Ztobka,
b/ przedstawiciele kadry opiekuriczo — dydaktycznej.

W uzasadnionych przypadkach na wniosek dyrektora Ztobka Prezydent Miasta Otwocka
typuje do komisji przedstawiciela organu prowadzgcego.

Przewodniczagcym Komisji jest dyrektor Ztobka.

Komisja Rekrutacyjna pracuje uwzgledniajgc zasady okreslone w niniejszym regulaminie,
statucie oraz regulaminie wewnetrznym ztobka.

Komisja Rekrutacyjna sporzadza protokdt ze swojego posiedzenia, ktérego zatgcznikiem w
ostatnim etapie postepowania jest — lista dzieci przyjetych do Ztobka.

Dzieci nieprzyjete do Ztobka w zwigzku z brakiem miejsc, umieszczane sg na licie
oczekujacych na przyjecie do Ztobka.

7. Whnioski dzieci oczekujgcych z powodu braku miejsc pozostajg aktywne do czasu ich anulowania

8. Anulowanie wniosku o przyjecie dziecka do Ztobka nastepuje w sytuacii:

a/ braku potwierdzenia checi oddania dziecka przez kolejne 6 miesigcy,

b/ osiggniecie przez dziecko wieku, uniemozliwiajgcego korzystanie z ustug Ztobka ( dziecko
ukonczyto 3 latka )

¢/ rezygnacja z przyjecia dziecka — odmowa oddania dziecka przez rodzica,
d/ ztozenie przez rodzica/ opiekuna prawnego oswiadczenia o anulowaniu wniosku,

e/ inna przyczyna przyjecia dziecka, ktérego wniosek dotyczy.

Iv. Zadania dyrektora jako przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjne;j.

1.

Dyrektor ztobka w formie pisemnej na tablicy informacyjnej Ztobka, stronie internetowe;j
Ztobka ogtasza rekrutacje, przedstawia harmonogram jej przebiegu, kieruje przyjmowaniem
kart zgtoszenia oraz innych dokumentéw przedktadanych przez rodzicdw, dokonuje rejestracji
whioskdw w systemie, podpisuje z rodzicami umowe o Swiadczenie ustug.

2. Organizuje posiedzenia i kieruje pracami Komisji zgodnie z przepisami prawa.

3. Nadzoruje pod wzgledem merytorycznym prawidtowos¢ sporzagdzania dokumentacji.

4. Przekazuje Prezydentowi Miasta Otwocka informacje dotyczgce wynikdw rekrutacji.

V. Przepisy koncowe.

1. Prezydentowi Miasta Otwocka przystuguje prawo dokonania zmian decyzji Komisji
Rekrutacyjnej w trybie zalecenia organizacyjnego, w przypadkach stwierdzenia niezgodnosci
z niniejszym regulaminem i ogodlnie istniejgcymi przepisami. Decyzja Prezydenta jest
ostateczna.

2. W trakcie roku dzieci przyjmowane sg do Zobka w miare wolnych miejsc.



W przypadku nie przyjecia dziecka do Ztobka rodzice majg prawo do zfozenia odwotania do
Prezydenta Miasta Otwocka w ciggu 7 dni od otrzymania uzasadnienia odmowy przyjecia
dziecka przez Komisje Rekrutacyjna.

Informacje ztozone przez rodzicéw/opiekundéw prawnych w etapie rekrutacji podlegajg
weryfikacji. Dzieci sg rekrutowane do Ziobka na podstawie wypetnionej karty zgloszenia
dziecka wraz z zatgcznikami. Rodzic ponosi petng odpowiedzialno$¢ za poprawnosé
i terminowos¢ zgtoszenia.

Ztobek Miejski w Otwocku zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu badz wprowadzenia
dodatkowych postanowien. Wszelkie zmiany mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia
Dyrektora.

SPOSOB DOKUMENTOWANIA KRYTERIOW PRZYJECIA / zat. nr 1

- druki znajdujg sie w zaktadce ,, O Nas”- Dokumenty i,, Rekrutacja” - System Informatycznego Naboru

1.

Rodzice potwierdzajag swoje zamieszkanie i pozostawienie podatku dla Miasta Otwocka:
oswiadczeniem o zamieszkaniu i kopig pierwszej strong PIT-u ( tj. zeznanie podatkowe za
2023 r., jesli bedzie to wydruk elektroniczny — rodzic dostarcza pierwszg strone zeznania
podatkowego i urzedowe poswiadczenie odbioru — UPO ), ZAP-3.

Rodzice potwierdzajg sytuacje rodzinng oswiadzceniem dotyczacym rodziny.

Rodzice pracujacy potwierdzajg zatrudnienie zaswiadczeniem o zatrudnieniu dostepnym na
stronie ztobka lub w placéwce. Dokumentem potwierdzajagcym prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej jest aktualny wydruk — CEIDG. Zaswiadczenie o zatrudnieniu wypetnia
i potwierdza osoba do tego upowazniona.

Potwierdzeniem dla rodzicdw uczacych sie w trybie dziennym jest stosowne zaswiadczenie
z uczelni, szkoty, placowki oswiatowej.

Dla ,,dziecka samotnej matki lub ojca” potwierdzeniem jest dokument sagdowy np.: wyrok
sagdu rodzinnego o pozbawieniu praw rodzicielskich lub separacji, rozwéd, przyznanie
alimentéw, zaswiadczenie z Zaktadu Karnego o odbywaniu kary pozbawienia wolnosci lub
inny dokument potwierdzajacy sytuacje rodziny lub oswiadczenie o samotnym
sprawowaniu opieki.

Rodzice, prawni opiekunowie, ktérych dotyczy niepetnosprawnos¢ dostarczajg dokument
stwierdzajacy rodzaj niepetnosprawnosci badz niezdolnosci do pracy czy niezdolnosci do
samodzielnej egzystencji tj. orzeczenie 0o niepetnosprawnosci.  Orzeczenie
o niepetnosprawnosci dziecka, ktérego dotyczy wniosek oraz dokumenty potwierdzajgce
posiadanie przez dziecko dysfunkcji rozwojowych ( zaswiadczenie o stanie zdrowia, opinie
wydang przez specjaliste np. neurologa, psychologa ... ) lub inne posiadane.

Rodzice korzystajacy z pomocy spotecznej sktadajg aktualne zaswiadczenie z Osrodka
Pomocy Spotecznej.

Rodzice dzieci uczgcych sie potwierdzajg ten fakt zaswiadczeniem ze szkoty, placéwki
os$wiatowej, do ktoérej dziecko uczeszcza.

Potwierdzeniem dla rodzin wielodzietnych jest réwniez kopia otwockiej karty ,, Rodzina 3+”

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



