Zasady przebywania rodzicow na terenie placowki
Z}obek Miejski w Otwocku, ul. Wronia 7
Zlobek Miejski w Otwocku Filia Nr 1, ul. Karczewska 48

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci poprzez kontrolg¢ i dokumentowanie obecnosci

0s6b dorostych spoza personelu na terenie instytucji. Procedura dotyczy wszystkich oséb dorostych spoza

personelu placowki tj. rodzicow, opiekunéw prawnych, os6b upowaznionych przez rodzicéw do odbioru

dziecka.

Zasady regulujace poruszanie si¢ rodzicéw po budynku i na zewnatrz uwzgledniajg zalozenia wynikajace

z nastepujacych standardow:

STANDARD 17: z uwzglednieniem szczegétlowym STANDARDU 17.4

Sytuacje przebywania rodzicéw na terenie zlobka:

Rodzice oraz inne upowaznione osoby do odbioru dziecka przebywajg w zlobku podczas:

Przyprowadzania i odbierania dziecka,

Procesu adaptacji dziecka,

Zebran organizowanych przez personel ztobka dla rodzicow,

Imprez okolicznosciowych odbywajacych si¢ w placowce takich jak: warsztaty $wigteczne, wystepy,
pikniki, zakonczenie roku, akcje charytatywne, dni otwarte,

Indywidualnych spotkan z kadrg kierownicza,

Indywidualnych spotkan ze specjalistami np.: psychologiem, pedagogiem specjalnym, logopeda,
fizjoterapeuta , pielggniarka, ortopeda itp.,

Innych sytuacji wymagajacych wczesniejszego ustalenia z kadra kierownicza placowki,

Miegjsca dostgpne dla rodzicow (po okresie adaptacji) obrazuje mapka umieszczona na tablicy

informacyjne;j.

Sposob postepowania:

1.

Rodzice z zasadami przebywania rodzicow na terenie placowki sa zapoznawani juz na etapie
rekrutacji.

Rodzice, opiekunowie prawni, osoby upowaznione przebywajg tylko w czgsciach wspdlnych takich
jak: szatnia dziecigca, hol, korytarze prowadzqce do sal, wozkownia, oraz czes¢ administracyjna.
Rodzice dziecka uczeszczajacego do ztobka oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru moga
wchodzi¢ do sal oraz jadalni przeznaczonych dla dzieci tylko w trakcie procesu adaptacji zgodnie
z ustalonym harmonogramem adaptacji i indywidualnym grafikiem.

Rodzice ani pozostatle osoby z zewnatrz nie majg mozliwosci przebywania w pomieszczeniach
dedykowanych dla personelu placowki, takich jak: szatnia personelu, pokdj socjalny, tazienka

personelu, pomieszczenia cateringu, pomieszczenia kuchenne oraz gospodarcze ztobka.
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Rodzice, osoby przez nich upowaznione, osoby z zewnatrz oraz personel zlobka podczas
przebywania w placowce zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezpieczenstwa, w tym do
zamykania drzwi wejsciowych i furtki, zamykania za soba wszystkich drzwi znajdujacych si¢
wewnatrz placowki oraz zachowania czujnosci podczas wchodzenia i wychodzenia z placowki tak,
aby nie wpusci¢ do placowki 0sob nieupowaznionych.

Osoby z zewnatrz przebywajace w czesci administracyjnej oraz salach dzieciecych kazdorazowo
przebywaja tam w obecnos$ci pracownika danej placowki.

Osoby doroste przekazujace i odbierajace dziecko przebywaja w wyznaczonym przez dyrekcje
pomieszczeniu w trakcie wykonywania tych czynnosci: Ztobek przy ul. Wroniej 7 — po zgloszeniu
rodzice czekaja na opiekuna w szatni ( grupy mlodsze — pietro budynku) oraz w holu budynku —
grupy starsze — parter. Natomiast Ztobek Filia Nr 1 — rodzice czekaja w korytarzu danej grupy.
Rodzice zglaszaja opiekunom swojg obecnos¢ poprzez domofony lub pukajac do drzwi okreslonej
grupy.

Rodzic nie wchodzi do sali tylko czeka na opiekuna w wyznaczonym miejscu.

Rodzice sa weryfikowani przez opiekundow na etapie procesu adaptacji na podstawie dokumentu
tozsamosci ( dowod osobisty).

Osoby upowaznione do odbioru dziecka sg weryfikowane na podstawie dokumentu tozsamosci tj.
dowodu osobistego lub innego oficjalnego dokumentu wpisanego w upowaznieniu przez rodzica.

W przypadku braku dokumentu dziecko nie zostanie odebrane przez osobg upowazniong, z ktoéra
kontakt jest po raz pierwszy.

Osoby spoza personelu mogg przebywaé na terenie instytucji wylacznie pod stalg opieka
wyznaczonego pracownika. Po wejsciu do budynku kieruja si¢ do sekretariatu lub osoby petniacej
dyzur.

Zabrania si¢ kontaktu 0sob spoza personelu z dzie¢mi bez obecnosci i nadzoru personelu.

Personel placowki ma obowigzek biezacej kontroli przestrzegania niniejszej procedury przez osoby
odwiedzajace.

Wszelkie incydenty, odstepstwa od procedury, personel natychmiast zglasza kadrze kierowniczej
placowki lub innej upowaznionej osobie.

Graficzny schemat postepowania osob spoza instytucji jest umieszczony w placowce na tablicy
informacyjnej w widocznym miejscu.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw oraz osoby spoza instytucji.

Rodzice oraz osoby upowaznione do odbioru dziecka nie wchodza na plac zabaw podczas obecnosci
innych dzieci begdacych pod opieka opiekundéw. Rodzic/osoba upowazniona sygnalizuje swoja

obecnos¢ i czeka na opiekuna.



